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2/2017. szam( Rektori — Kancellari Utasitas
az atoktatas elszamolasanak szabalyairdl

A Miskolci Egyetem altal nydjtott legmagasabb mindségli szolgdltatds és a rendelkezésre allo
kapacitdsok leggazdasagosabb kihaszndldsa érdekében az oktatdsi egységek (karok, BBZI) illetve a
nem kari oktatdsi, kutatasi egységek (FIEK, AFKI és 10K) vonatkozasaban az dtoktatds elszamoldsat az
aldbbiak szerint szabalyozzuk. A Kina és Magyarorszag kozott fenndlld oktatdsi egylttmiikddés
el8segitését &s fejlesztését biztositd non-profit oktatdsi intézetként miikdds Konfuciusz Intézetet az
atokiatds elszamolasi szabalyai nem érintik.
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Az oktatasi egységek képzéseinek akkreditdlt mintatantervét alapul véve az oktatott
tantargyak oktatdsat elsGdlegesen a Miskolci Egyetem kézalkalmazotti dliomanyaba tartozd
oktaté-kutatod tanar (tovabbiakban: OKT) munkakdrben foglalkoztatott munkavallaldkkal kell
biztositani.

A karoknal és a BBZI-né! folytatott képzések sordn valamely mds oktatasi egység, vagy AFK! és
IOK (tovabbiakban egyiitt oktatasi egység) dllomanydba tartozé OKT mds oktatdsi egység
képzésébe tdrténd bevondsa atoktatdsnak mindsil. Az Atoktatds kérébe tartozd targyak
oktatdsa soran az egyetem érdeke és az oktatasi egységek érdeke nem lehet ellentétes.

Az oktatasi egységek kozotti dtoktatds elszdmoldsdt az &toktatdsi szolgdltatast nyujtd
(tovabbiakban atoktatd) és az atoktatasi szolgaltatast igénybe vevd (tovibbiakban befogadd)
oktatdsi egység irdsos megdllapoddsa alapjan kell biztositani, az oktatoit tantdrgyak
orakimutatdsa alapjan, éradij elszdmolési &r alkalmazédsaval. A megallapodds mintdjat jelen
utasitas 1. szamg meiléklete tartalmazza.

Az dradij a megel&z8 naptari félév tényadataira épilé sziikitett onkdltség alapjan keriil
kiszédmitasra, amelytél a megdllapodasban az Atoktatd és befogadd oktatdsi egységek
eltérhetnek.

A megéllapoddsokat 8szi szemeszter esetén oktober 31. napjdig, tavaszi szemeszter esetén
marcius 31. napjéig kell megkdtni (Gazdélkodasi és Kotelezettségvéllaldsi szabdlyzatban
foglaltakkal is sszhangban) és azok 2 eredeti példanyat jévahagyds céljdbdl a Rektor részére
megkiildeni. A megallapodds egy eredeti példdnyat a Rektor tovdbbitja a Kancelldr részére,
aki gondoskodik a Gazdasagi Igazgatd részére térténd megkildésrél.



6. Amennyiben a megallapodasok az 5. pont szerint nem kerlilnek frdsban régzitésre, akkor

adott naptdri év végén, a teljes naptdri évre, a kontroller a Neptun rendszer adatai alapjan, a
2. szami mellékletben rogzitett szempontok szerint atoktatdst szamol (november 15-ig).
Fontosabb paraméterek:

a. heti oktatott érat oktatasi félévenként 14 héttel kell szamolni,

b. egy 6ran oktatott hallgatéi létszdmot degressziv szamitds alapjan kell figyelembe

venni,
c. atlagosan 4 {8 hallgatdt kell szdmolni egy vizsgdztatds oréra.

A kiszamitoit atoktatott orakat a 4. pontban meghatarozott, oktatdsi egységekre atlagolt
onkoltséggel kell figyelembe venni, az AFKI és az IOK oktatdsat egyedi &nkdltséggel kell
szamolni.

7. A szamitads excel alapl adatbdzisdt és a kapott eredményeket a kontroller az oktatasi
egységek részére egyeztetés céljabol a targyév november 30. napjaig megkildi. A figyelembe
vehetd észrevételekkel a kontroller a szamitasok eredményét korrigdlja.

8. Az oktatasi egységek k6z6tti megallapoddsok megkdtésének hianydban az dtoktatds dijanak
pénziigyi rendezése a 6-7. pontban rogzitett atoktatas-szamitas eredménye alapjan torténik.

9. Adott naptari évre vonatkozéan

a. karok kdzotti megallapodds (5. pont)
b. ésa Neptun alapt elszamolds (6-7. pont)

egyidejlleg is lehetséges, az egyetem teljes atoktatdsanak elszamolasat lefedve, halmozddas
nétkiil.

10. Az atoktatas dijszamitasanak mddszerétsl fliggetlenil az oktatasi egységek vezetdinek
felelssége a Neptun rendszerben minden elvart és szilkséges adat felttitése. Az dtoktatas
meghizhatd dijszdmitdsdhoz szikséges legfontosabb adatokat a 3. szamd melléklet
tartalmazza.

11. Az oktatasi egységek kdzdtt adott naptéri év végén, a két szemeszter dtoktatasi dija, a
Gazdasagi |gazgatdsdg részérdl pénzigyileg is elszamolasra kerill. Ezeket az atoktatas
adatokat a kdvetkezd évre vonatkozo koltségvetés készitése sordn bazisként figyelembe kell
venni.

12. lelen utasitds szabalyait 2017 szeptember 01. napjatdl kell alkalmazni, ezzel egy id&hen
hatalyat veszti az 1/2010. sz. és 3/2010. sz. rektori utasitasok altali médositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt 1/2009. sz. rektori utasitas.

Mellékietek:
1. szamu melléklet: Megallapodas
2. szamu meliéklet: Neptun alapt atokiatas dijszamitasanak fébb szempontjai

3. szamu meliéklet; Segédlet a targy és kurzus alapadatok javitdsdhoz, a targyfelvételt
befolydsolé metafiiggvények elkészitéséhez, a felvett targyak ellenfrzéséhez
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1. szamd melléklet
Megdllapodas

a Miskolci Egyetemen a karok kdz6tti atoktatas elszamoldsara

Mely létrejott egyrészrol ... Kar tovabbiakban Egyik Fél,
masrészrél: ...........ccocvnen..... Kar tovabbiakban Masik Fél,

egyUtt emlitve Felek k6z6tt, a tovdbbiakban részletezettek szerint:

1. Felek megallapodasa 20...../20.... tanév ....... félévére vonatkozik.
2. Alkalmazott elszamol6 drak:

a.
b.

dtoktatott ordk elszdmoldsat .........ovveveeveeirinen, FE,
a vizsgaztatds elszdmoldsat ..., feltétel alapjan, .o eeccenenn Ft

értékben veszik figyelembe.

3. Egyik Fél részérél a Masik Fél részére oktatott érik:

Atoktatott Orak BSSZeSeN: .......weveeeoreerereesrenn, vizsgakurzus Grak G552858N: wvevreeveeesereveeens

A 2. pont szerint az atoktatott 6rak és vizsgaztatds ériéke: .
Egyik Fél altal atoktatdsért kidllitott bevételi kotelezettsegvalla[as szama:

4, Masik Fél részérél Egyik Fal részére oktatott drék:

da.

waeay

Atoktatott Orak BSSZESEN: ....eevesseeeeessenserverensy VIZSEAKUFZUS GraK GSSZESEN: vrvvverereers s

A 2. pont szerint az dtoktatott drak és vizsgdztatds értéke: .
Masik Fél altal dtoktatdsért kisllitott bevételi kotelezettsegvallalas SZAMA: wevervevrarens
5. Pénziigyi elszamol3s:

a.

Egyik Fél a Mésik Fél részére, a 4. pontban meghatdrozott oktatds befogaddsaért
szamolt .., Ft  rendezésére e 5Zam0 kiaddsi
kotelezettségvallalast készit.
Masik Fél az Egyik Fél részére, a 3. pontban meghatdrozott oktatds befogadaséért
szamolt ... Ft rendezésére ... SZamU kiaddsi
kotelezetiségvallalast készit.

6. A 4, és 5. pont szerinti kdtelezettségvallald és ellenjegyz8 részérdl aldirt (fedezettel
rendelkezd) kotelezettségvéllaldsok jelen Megdllapodas mellékletét képezik.

7. Felek egyéb rogzitendd akarata: .......cccuu....

8. Felek kitelezettséget vdllalnak arra, hogy az &toktatott tantdrgy adatait a Neptun
rendszerben a 2/2017. sz. Rektor—Kancelldri Utasitds 3. sz. mellékletében meghatdrozottak
szerint rogzitik.

9. Felek megaéllapodésa akaratukkal megegyezd.

Késziilt 4 példanyban (1-1 Felek, 2 Rektor részére).

Miskolc. 24...........

Egyik Fél oktatdsi egység vezetfije

EV reeinans hé ........ nap

Masik Fél oktatdsi egység vezetsje



2. szamu melléklet

Neptun alapl atoktatas dijszamitasanak fébb szempontjai

Adatok rendezettsége: 1. Targykdd, 2. Kurzuskéd, 3. befogadd oktatdsi egység.
Atoktatd/befogadé oktatdsi egységet egyértelmiien azonosftani kell.

Ha a targykédban ,FM” mint felmentett megjelélés szerepel, nem kerlil figyelembevételre.
Egy kurzus oktatdsa esetén a tobb oktatdsi egységtdl jelenlévd hallgatdi létszambadl adado
halmozaédast ki kell zarni.

Atlagosan 4 {6 hallgatét kell szamolni egy Ora vizsgdztatasra.

Heti oktatott orat 14 hettel kell szamitani oktatdsi félévre,

Degressziv hallgatdi 1étszam szamitas:

Hallgatdi létszam tol-ig (f6) stly
1 10 1
11 20 0,8
21 50 0,6
51 100 0,4
101 felett 0,2




3. szamd melléklet

Segédlet a tirgy és kurzus alapadatok javitasahoz,a targyfelvételt befolydsolé metafiiggvények
elkészitéséhez, a felvett targyak ellenérzéséhez

TANSZEKI ADMINISZTRATOR SZEREPKORBEN:

Az okiatoi draterhelések elkészitéséhez és az atoktatdsok elszdmoldsihoz a kdvetkezd Neptun
rendszerben pontosan kitéltott adatokra van szilkség:

Kurzus gdatoknal:

- Heti vagy féléves 6raszamok tdltése: a nappalisokndl csak a heti (ezt szorozzuk fel a
tanulmanyi hetekkel), a levelezéséknél csak a féléves raszamok (ez a teljes féléves éra
mennyiség). Ha nincs a kurzusbdél kontaktéra, akkor egyik draszamot se toltsék ki.

- Minden kurzusoktatd hozzdrendelése, aki az dratartdsban részt vesz, jelezve a szazalékos
részesedéseket, amelyeknek 100%-at kell kiadni. Ha a targyfelvételkor még nem hirdetnek
oktatot, akkor a targyjelentkezés utdn sziikséges kitdlteni, Ha az oktatét csak jogosultsag
adds miatt rendelik a kurzushoz, akkor 0%-ot kell beéllftani.

- A megfeleld kurzuskéd bedllitésa: ne adjunk olyan kurzuskddot, ami specilis: a narmal
(elmélet, gyakorlat, stb.} kurzus ne legyen cv, CV betljel(;, és ne legyen Vizsgakurzus tipust.

- A csak vizsgas kurzusok {amibdl nincs 6ra, csak vizsgézik a hallgaté) jele CV, nagybetiisen, a
Kurzus tipus Vizsgakurzus, a kurzus Tipusazonositéja Vizsgakurzus (a kurzus Alapadatoknal
kézépen talalhatd, listabol vélaszthatd). Ezt a bedllitast egy fliggvény hasznélja, ezért fontos a
leirtaknak megfeleld kitdltés.

- Ha csak alairas megléte esetén lehet a targy CV kurzuséra jelentkezni, akkor a Targy kurzusai
meniiben a Kévetelmények fiildn az Elkovetelmény mez6be a kivetkezst (rjuk: Alairas()

- Akurzuskéd lehetdleg révid legyen. A kiegészit§ informacidkat (oktatd, dra helyszine, ideje,
stb.} ne a kurzuskédhoz irjuk be, hanem inkdbb a Megjegyzés mezébe, mert listdzdskor nem
lesz elegendd helye a kurzuskéd mezének. Ezt a hallgatd informacidként Iatni fogja a
feltletén.

- A kurzus oktatasi nyelve pontosan legyen bedllitva, mert az oktatdi terhelés esetén ez kiilén
szorzdtényez&t jelent.

- Az Egyéb intézményi létszdm megadasa azt jelenti, hogy barki fel tudja venni a targyat, az is,
akinek a mintatantervében nem szerepel a térgy. Ennek szerepére és hatdsara kiilén is
kitériink.

Targy adatoknd!

- Hanem szeretnénk, hogy mas kar hallgat6i felvegyék a tdrgyat, akkor a targy elékdvetelmény
részében fogalmazzuk meg a sajat karra vonatkozé feltételt. Training.Code={"képzéskéd")
Pl.: Training.Code=("GT*") A Training.Code azt a képzést jelenti, ahonnan a targyfelvételt
a hallgatd inditja.

- Az ElSkdvetelmény vagy Végleges kdvetelmény Lelras mezdjébe irt széveget latja a hallgatd a
felvételkor, az elbfeltételeket ide célszerii szbvegesen, targynévvel beirni. Pl



TargyTeljesitve("GTUPZ101*B") a kdvetelmény, a Leirds szoveg: Pénzligytanbdl sikeres
érdemjegy.

KARI ADMINISZTRATOR SZEREPKORBEN:

Azokat a targykodokat, amelyeket barmely kar hallgatéjénak meghirdet az oktatasii egység és nem
kér ellenszolgéltatast az oktatasért {az dtoktatdsban a targy nem vesz részt) ki kell egésziteni jobbrél
egy _IT karaktersorral. Ez jelenti a sz(irésekben, hogy ezeket a tdrgyakat ne vegyiik figyelembe az
atoktatdsnal {az oktatdi draterhelésnél figyelembe vesszitk). Ezen targyak kurzusaindl lehet Egyéb
intézményi létszamot meghirdetni. A kdd kiegészitése utdn lehet szfirni, hogy ezekbd! a tdrgyakbol az
intézet/tanszék hirdeteti-e kurzust az adott félévben. A tdrgyat a kiegészités utdn Ujra
mintatantervhez kell rendelni. Az Egyéb intézményi létszamot tartalmazd kurzusok szintén
sziirhetdk, ezeket szintén nem vessziik figyelembe a sz(irésnél. A _IT karaktersort NEM tartalmazd
targykodok résztvesznek az dtoktatds elszdmoldsdban. A kari adminisztratorok a targyfelvételi
id6szakban és utana is sz{irni tudjdk, hogy melyek azok a targyak, amelyeket a kar hallgatdi mas karok
oktatésiban vettek fel (esetleg kivéve a szlirésbél a Testnevelés és idegennyelvi targyakat).

Az atoktatas elszamoldsdban résztvevd targyak esetén a fent mar megjelslt pontos adatok esetén
sziirhetdk az éraszamok, a hallgatdi Iétszamok (szltkség szerint képzési szintenként is).

A hallgaték ezeket a tdrgyakat mintatantervbdl kell felvegyék, ezért ezeket a targyakat a karok
kozétti egyeztetés soran kell meghatarozni, és a kari felel§sdknek a mintatantervekbe felvenni.

Ha a kar sajat maga is szeretné korlatozni a hallgatdit egyes - mas kar altal oktatott — targyak
felvételében, akkor hozzon létre egy {karkddMTILTOTT nevi( targycsoportot, amelyet a képzések
targyfelvételi metafiiggvényébe beépitve, a targycsoportba targyakat rendelve, a képzést gondozé
kar maga is korlatozhatja, hogy a hailgatdja ne vehessen fel a tudta nélkil idegen targyat. A
targycsoport neve: PL:AITILTOTT, MFTILTOTT, ZTTILTOTT, stb. A metafliggvény rész igy néz ki: Pl:
AND NEM(TargyTargyCsoportResze("AJTILTOTT"})

Az oktatok a kurzus adataindl az oktatasi szazalékukat {pontossdgot és kit&ltHttséget), az oktatés
nyelvének bedllitdsat ellendrizni tudjak az oktatéi weben: Oktatds/Kurzusock meniiben a
Targytipus=Oktatott listdzaskor a kurzus sordnak végén lévs + jelnél az Alapadatok megtekintésekor.
Az Oktatok sornal lathatd, kik vannak oktatéként a kurzushoz rendelve, és milyen szdzalék értékkel.

A szakdolgozati, szakmai gyakorlati targyak megkiilonbdztethetdsége és listdzhatdsaga érdekében a

tdrgynevek atalakitdsa a kés@bbiekben kerill kidolgozasra, csakigy mint az egyszerre (egyid&ben)
oktatott kurzusok szlirhetGségének biztositasa.




A folyamat leirdsa rovid lépésekben.
1. Az oktatdsi egységek egyeztetik egymdssal az atoktatasban szerepl§ targyakat.

2. A tanszéki adminiszirdtorok a kurzusokat meghirdetik, az adatokat feltdltik, a feitételeket
bedllitjak.

3. A mds oktatasi egységnek ingyenesen oktatott targyak kédjait kiegészitik az _IT karakterekkel.
Ezen targyak kurzusaindl lehet megadni Egyéb intézményi létszamot.

4. Az atoktatdsban résztvevd targyakat a kari adminisztratorok a képzések mintatantervében régzitik.

5. A kari adminisziratorok a sajat hallgatéiknak tiltott tdrgyakat tartalmazo targycsoportot hozhatnak
létre.

6. A kari adminisztratorok sz(irik a hallgatdik dltal felvett idegen térgyakat.

7. Az oktatok ellendrizhetik a sajat oktatdsi és kurzusadataikat az oktatdi weben.



